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CÓMO CREAR EL DOCUMENTOS PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Usted ahora cuenta con un correo electrónico institucional (su director de grupo le proporcionó la información). Por 

favor, lea la guía que se publicó en la página de la profesora y siga todos los pasos que allí se indican. 

DESDE EL COMPUTADOR: 

En un navegador web como Chrome o MozillaFirefox, ingrese a su correo institucional escribiendo esta dirección o URL 

en la barra de direcciones: mail.office365.com, acceda con sus datos (usuario y contraseña). 

Dentro del correo, va a la esquina superior izquierda y da clic en el Iniciador de aplicaciones, luego clic en OneDrive, 

Word o PowerPoint de acuerdo con lo que se le indique luego en este documento. 

                            

DESDE CELULAR O TABLET: 

Debe instalar las apps desde PlayStore: Microsoft Word, OneDrive, PowerPoint, Teams, etc., de acuerdo a la necesidad. 

   

 

 

 

Iniciador de 

aplicaciones 

mail.office365.com


    ACTIVIDAD A DESARROLLAR 

DESEMPEÑO: Relaciono la transformación de los recursos naturales con el desarrollo tecnológico y su impacto en el 

bienestar de la sociedad. 

APRENDIZAJE: Explico con ejemplos el concepto de sistema e indico sus componentes y relaciones de causa efecto. Utiliza 

los organizadores gráficos para procesar la información que encuentra en diferentes fuentes. 

EJE TEMÁTICO: Herramientas para la elaboración presentaciones y de documentos escritos. Energía: Fuentes, tipos, 

transformación, impacto. Energía mecánica: potencial, cinética. 

----------- 

Lo primero es organizar su espacio de trabajo. Para ello, desde su correo, de clic en el 

Iniciador de aplicaciones y vaya a OneDrive. Ahí va a crear una carpeta llamada 2020 y dentro 

de ella crea otra carpeta llamada Tecnología e informática, que contendrá todas sus 

actividades de esta área (se recomienda que haga lo mismo para otras áreas): 

        

 

Para entrar en la carpeta solo debe darle clic sobre el nombre de la carpeta. Dentro de la 

carpeta Tecnología e informática debe crear los documentos que se le pidan en este taller. 

1. Cree una presentación en PowerPoint. El archivo debe tener el nombre:  

suNombreCompleto Grado-T2P2 Tecnología 

Por ejemplo, el estudiante Pepito Perez del grado 6-1 le debería ponerle como nombre a 

su archivo: PepitoPerez 6-1-T2P2 Tecnología 

 



 
 

2. En la presentación, usted va a explicar varios tipos de energía, de dónde se obtiene esa 

energía y cómo se transforma en su utilización. Para eso, empezamos por la portada de 

la presentación: 

 

 

Arriba en el centro, damos clic 

donde dice Presentación y 

escribir el nombre del archivo: 

Título 

Datos del estudiante 

Tenemos solo 1 

diapositiva, la de 

portada. Que es esta 

misma 

 

Hacemos clic en cada 

uno de estos 2 espacios 

para marcar nuestra 

presentación, así: 



3. Agregamos una diapositiva. En el menú Inicio, damos clic en la opción Nueva diapositiva, 

eso nos abre una ventana emergente, donde seleccionamos la opción Título y objetos y 

clic en el botón Agregar diapositiva: 

     
 

4. Ahora tenemos 2 diapositivas, podemos pasar de una a otra dando clic en el panel del 

lado izquierdo. En esa segunda diapositiva escribimos el título y el contenido, así: 

 
5. Vamos a darle un diseño a nuestra presentación. Clic arriba, en el menú Diseño, así 

aparecen varias opciones de las que puede seleccionar la que más le guste: 

 
Por ejemplo: 

     

 

 

 

 

 



6. Ahora nuestra presentación se ve mucho mejor, más agradable. Vamos al menú Inicio 

otra vez, para agregar una Nueva diapositiva, como hicimos en el paso anterior. En esta 

tercera diapositiva hablamos de las propiedades de la energía: 

 
7. En una siguiente diapositiva, explicamos cómo se transfiere o transmite la energía: 

 
8. En la quinta diapositiva, se explica lo que son las energías de tipo renovable y las de tipo 

no renovable: 

 



 
9. Ahora, debes crear una diapositiva por cada una de las energías renovables y las no 

renovables: solar, eólica, hidráulica, geotérmica, de las mareas, biomasa, química 

térmica, eléctrica, fósil, nuclear, etc. 

10. Finalmente, explique el tipo de energía llamada mecánica, que incluye la cinética y la 

potencial 

 

Esta presentación debe ser compartida con la profesora para que la pueda revisar y calificar. 

El procedimiento se explica a continuación. 



CÓMO COMPARTIR UN DOCUMENTO DESARROLLADO: 
 

Cuando haya terminado de desarrollar su actividad, debe compartir el documento con la profesora, de esta manera: 

1. Clic en el círculo al lado izquierdo del archivo que va a compartir: 

 
2. Arriba, dele clic en el botón compartir: 

 

                                         

    
 

3. Listo, así le llegará un mensaje a la profesora indicando que usted le ha compartido un documento. 

 

 

 

Clic en este círculo para 

seleccionar el documento 

Luego, clic aquí 

para cambiarle 

los permisos 

Seleccione la 

opción Personas 

determinadas. 

También, quite 

la marca en la 

opción Permitir 

la edición, así: 

Ahora, escriba el correo de la 

profesora; si está bien escrito, 

aparece el nombre y la foto. 

Luego, clic en el botón Enviar. 


